TRABAJO FIN DE GRADO
GRADO EN EDUCACION SOCIAL

Guia para la organizacion y elaboracion de la memoria
de la asignatura Trabajo Fin de Grado

Universidad de Oviedo
Facultad Padre Oss6
Curso 2023/2024



INDICE

INFORMAGCION GENERAL...........oooovieeeeeeeeeeteteeeeeeeece s se s s s eses et ssssssss s st et etesesesesssessssasasssasnas 3
. Organizacion y gestion del TFG.............ccooiiiiiiiii it rae e sareens 6
INFORME DEL TUTOR (ANEXO 1) wretiuiieiiieeieeesieeeiteeeseteeesteeesteessaeesseeesnsaeessseesnsessnsssesnsessnssennns 7
EVALUACION DEL TRIBUNAL (ANEXO 1) 1.vevveveveeeeeeceeeeeeseeseseseseseseseseesesesesesesesessssssassssssesenes 10
FORMALIZACION DE LA PROPUESTA TFG ....ovvieiececeieieeeeeeesesesesesesese ettt sesessasssssssennns 12
REGISTRO CONTROL DE TUTORIA TEG .....vveececececececeeeeeeeeete ettt eae s s s s 13
IIl.  Elaboracion de 1a Memoria ...........cooviiiiiiiiiii e 14
1. EQUE ES UN TFG? covuiieirrieisetsseestsese st ssssssss st ssse st sse st sss st ses st esse st essssnsessnssens 15
2. CARACTERISTICAS.....oveveeeeeeteeeeeeeteteeee ettt ettt ettt ettt ettt ettt esesessssasananan s ennas 15
3. TIPOS O MODALIDADES ..ottt ettt e ettt e e e e e s et ee e e e s s e snnreeeeeeeeesanannne 15
4. ANTES DE ELEGIR LA IMODALIDAD .....uttttieiie ittt ettt e e e eieeee e e e s e e eneree e e e e s sennnne 18
5. LA ELECCION ...toieeieiceeeee sttt ss st ss ettt ss et sses s ses 19
6. FASES DE ELABORACION DEL TFG ....viveeieeeieeeccee ettt tesese s ssasssasesss s 20
7. ESTRUCTURAY FORMATO DEL TFG ..ttt s 22
8. BUSQUEDA BIBLIOGRAFICA .....ouiiuereeeneieieeseistseessae st s esss s ssssesssssssessssssssssssssssensenes 24
9. LA REDACCION . .....oueeeieeeeaeieeeeseesesseeeeessss s st ses st sse s s eessss s e st assesasssssessesessesssesssenssnes 24
10. CITAS Y REFERENCIAS ...ttt ettt e e e e ettt e e e e s e st e e e e e e e e e e snnnreeeeas 25
11. RECOMENDACIONES ..ottt et e e e s e e e s s s snenee e 26
. Modelo de POrtada.............ouvieiiiiiiicee e e et a e e e e 27
V. Declaracion de autoria y originalidad del TFG...............cccoociiiiiiiiiii e 29



La finalidad de la presente guia, que se publica en la pagina web de la Facultad
Padre Osso, es ampliar la informacién de la guia docente de la asignatura Trabajo Fin de
Grado (TFG) de cara a la elaboracién de la memoria del TFG por parte del alumno. En la
primera parte de este documento se muestran los instrumentos de evaluacién que seran
aplicados por el tutor! y el tribunal, asi como los documentos que utilizaran los tutores

en las tutorias.

En la segunda parte se ofrecen las pautas para la elaboraciéon de la memoria,
donde se explica qué es y qué caracteristicas estructurales tiene un TFG; los tipos o
modalidades de TFG y sus respectivas directrices; consejos para su eleccién; busqueda,

cita y referencia de las fuentes bibliogréficas; cuestiones éticas y estilos de redaccion.

En la terceray cuarta parte se incluye el modelo de portada que deberd incluir la
memoria del TFG, de forma obligatoria, y una declaracién del estudiante que asegure la
originalidad de la obra y que se han citado debidamente las fuentes utilizadas. Esta

declaracion se incluira en la memoria tras la portada que también aqui se adjunta.

1 Todas las referencias a 6rganos unipersonales, cargos, puestos o personas para las que en la presente Guia se utiliza la forma
gramatical del masculino genérico, deben entenderse aplicables indistintamente a mujeres y hombres.
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INFORMACION GENERAL

La asignatura Trabajo Fin de Grado se organiza segun el Acuerdo de 5 de marzo
de 2020, del Consejo de Gobierno de la Universidad de Oviedo, por el que se aprueba el
Reglamento sobre la asignatura Trabajo Fin de Grado en la Universidad de Oviedo segun
el cual el centro establece un calendario de actuaciones a seguir, que se hard publico en
la web de la Facultad (apartado TFG del Grado en Educacién Social) antes del primer dia
lectivo del mes de octubre del actual curso académico. Toda la informacion necesaria
para cursar la asignatura se publica en las paginas web de la Facultad Padre Ossé y de la

Universidad de Oviedo.

Cada estudiante matriculado en la asignatura de TFG debe seguir el calendario
de actuaciones, convocatorias y tribunales del afio académico en curso que se publica
en la pagina web del centro. Una vez haya solicitado el tema? a través de su cuenta de
usuario en la plataforma de servicios académicos SIES (intranet de la Universidad de
Oviedo) y se le haya adjudicado el tema, dispondrd de un tutor cuya funcidn es asesorar,
revisar su produccién escrita, hacer un seguimiento del conjunto del proceso de
elaboracion del trabajo, asi como orientar en la planificacién y busqueda documental, y
regular el trabajo auténomo del estudiante. El alumno dispone de 15 horas de tutorias

presenciales de dos modalidades: grupales e individuales.

Las tutorias grupales, conducidas por el coordinador de la asignatura y con la
participacion de los tutores, equivalen a un total de 7 horas distribuidas en dos sesiones
de 3 horas y media en las fechas que se recogen en la guia docente y el cronograma de
la asignatura. Ambas tutorias grupales tendran lugar en el aula asignada al grupo-clase
de 49 curso de Educacion Social u otra si ésta estuviera ocupada, en cuyo caso el cambio

serd avisado por el coordinador por correo electrénico a la delegacién de alumnos. El

2 Los temas ofertados se corresponden con amplias lineas tematicas. Finalmente, el alumno podréd concretar el tema que haya
estudiado, asociado o no a una de estas tematicas, mediante un titulo y un subtitulo. El coordinador de TFG asesora al alumno en el
proceso de solicitud y asignacién de temas, el cual se explica en la guia docente de la asignatura.
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horario de las tutorias grupales es de 16:00 h. a 19:30 h. En la primera, se presenta la
guia docente de la asignatura y el Procedimiento de la Facultad; en la segunda, proxima
a las sesiones de defensa, se prepara la presentacidn oral en sus aspectos comunes y se
solventan las dudas que, con cardcter general, plantee el alumno. Para dejar constancia,

se registrara la asistencia y participacion a las tutorias grupales en un listado de firmas.

Las tutorias individuales se computan en un maximo de 8 horas distribuidas en
el niUmero de sesiones que mds se ajuste al ritmo de trabajo de cada alumno. Las tutorias
individuales, a demanda del alumno y que cada tutorando acuerda con su respectivo
tutor en las fechas que mejor convengan a ambos, estan asociadas a la entrega previa
de informes. El alumno debe ponerse en contacto con el tutor para la realizacién de la
tutoria, como minimo, siete dias naturales antes de su realizacién. Al término de cada
tutoria, tutor y tutorando pueden firmar, si lo consideran conveniente, un registro con
los datos de la tutoria para un mayor control (véase REGISTRO CONTROL DE LA TUTORIA
TFG). Para la primera tutoria, se utiliza una plantilla (véase FORMALIZACION DE LA

PROPUESTATFG), con el propdsito de ayudar al alumno a disefiar y discutir su propuesta.

El tutor ira evaluando de forma continua la asistencia a las tutorias, la evolucién
del proceso de elaboracion, el grado de desarrollo que presenta el Trabajo conforme a
la adquisiciéon de competencias del titulo en cada estadio, asi como el resultado final,
cumplimentando el Informe del tutor (ANEXO | de la guia docente de TFG) tantas veces
como sea preciso, a peticion del alumno y siguiendo los hitos de evaluacién
secuenciados en la guia docente. Mediante la valoracién critica y el trabajo de
verificacion de adquisicion de competencias del tutor, el estudiante puede conocer el
trabajo que le resta y reorganizar las tareas siguientes. El Informe del tutor no comporta
la calificacion numérica, pero sus observaciones son tenidas en cuenta por el tribunal de
forma general y, de forma concreta, a la hora de puntuar el indicador de planificacién

de la evaluacién de la memoria final (ANEXO |l de la guia docente de TFG).
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Una vez finalizado el trabajo, el estudiante deberd entregar la documentacién,
esto es, la memoria y anexos de su TFG (y opcionalmente el material grafico® utilizado
para su exposicion y defensa), a través de la aplicacion web de servicios académicos de
SIES para alumnos, disponible en la intranet (el acceso directo se realiza a través de la

direccidn https://sies.uniovi.es/serviciosacademicos), segun las pautas recogidas en el

Manual de Depdsito de TFG por parte del estudiante y de acuerdo con los plazos
publicados en el calendario de actuaciones alojado en la web de la Facultad. En el

expediente del alumno se guarda la documentacién de su Trabajo y el Informe del tutor.

Posteriormente, se convoca al alumno para la defensa publica del Trabajo, que
consistird en la exposicion oral de su contenido ante el tribunal de evaluacién, durante
diez o quince minutos, y en dar respuesta cumplida a las cuestiones y aclaraciones que
planteen los miembros del tribunal durante un maximo de quince minutos. El tribunal
calificara tanto la memoria del trabajo (70%), como la defensa (30%), con la
consideracién del Informe del tutor, asignando una puntuacién a cada uno de los
indicadores asociados a las competencias del titulo recogidos en la Evaluacion del

tribunal, en el ANEXO Il de la guia docente.

3 El alumno prepara tres ejemplares impresos con el documento gréfico de la presentacién oral para los respectivos miembros del
tribunal.


https://sies.uniovi.es/serviciosacademicos
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INFORME DEL TUTOR (ANEXO I)

INFORME DEL TUTOR SOBRE ADQUISICION DE COMPETENCIA GENERALES

COMPETENCIAS
GENERALES

INDICADORES

CG1: Poseer conocimientos
basicos y especificos

Muestra asimilacién de los conocimientos adquiridos a lo largo de los estudios
de grado

Defiende y transmite ideas de su campo de estudio

CG2: Desarrollar las
capacidades de analisis y
sintesis

Identifica las partes fundamentales del proyecto y hace visibles las relaciones
entre ellas

Describe de manera clara y concisa los hechos mas importantes del problema
qgue ha de resolver

Sintetiza la informacidon obtenida y los conocimientos propios en una visiéon
global y estructurada del tema del proyecto

CG3: Recopilar, tratary
gestionar la informacién
relativa al ambito
profesional para
fundamentar su accidn

Identifica la informacion que requiere la consulta a personas (analisis de
necesidades)

Explica la estrategia de busqueda de informacién utilizada

Justifica la fiabilidad de las fuentes consultadas

Cita las fuentes de informacidn consultadas de acuerdo con los estandares
reconocidos internacionalmente y las refiere en los segmentos del texto
adecuados

Analiza las informaciones discrepantes sobre un mismo tema que aparecen en
diferentes fuentes

CG4: Desarrollar un
razonamiento y un
pensamiento critico, y
saber comunicarlos de
manera efectiva

Defiende las soluciones propuestas mediante argumentos légicos, coherentes, y
contrastados

Explica y argumenta la viabilidad del proyecto o propuesta

Indica los puntos fuertes y débiles de su trabajo en los informes que entrega al
tutor

CG8: Adquirir
conocimientos para la
investigacion en diferentes
contextos

Establece hipdtesis de trabajo a partir de la informacién seleccionada

Sefala indicadores de logro de los objetivos propuestos
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CG10: Desarrollar las Explica ideas y conceptos de manera clara y precisa

destrezas de la

L, . Usa de forma adecuada el vocabulario técnico
comunicacion profesional

oral y escrita . - .
Y Escribe respetando las normas ortograficas y gramaticales

Detecta el conflicto y lo afronta reformulando el problema inicial en términos
de nuevos escenarios

CG14: Reconocer y evaluar

la realidad social para la Si aparecieran nuevas situaciones importantes en el proceso de elaboracion del
adaptacion a situaciones TFG, argumenta la eleccion de la solucidn escogida,
nuevas

Resalta los cambios respecto a la planificacion inicial y analiza su repercusion en
el objetivo del proyecto (tiempo y costes)

CG19: Utilizar las TIC en el Conoce y consulta bancos de datos de libre acceso en la red

ambito de estudio y el
contexto profesional Utiliza los recursos informaticos y técnicos en la busqueda de la informacidn

INFORME DEL TUTOR SOBRE ADQUISICION DE COMPETENCIAS ESPECIFICAS

COMPETENCIAS

ESPECIFICAS INDICADORES

Define los datos que hay que recoger y establece una estrategia de recogida

CEA4: Saber utilizar
métodos, estrategias y
técnicas de analisis en

Documenta los procedimientos de recogida de datos y la metodologia
empleada

contextos socioeducativos . . .
Compara criticamente los resultados obtenidos con los resultados, ideas y

teorias procedentes de otras fuentes

CE5: Conocer y aplicar los Referencia con propiedad la normativa vigente en el contexto general del TFG

diversos marcos legislativos
gue posibilitan, orientan y

legitiman las acciones del Indica la normativa especifica al caso objeto de estudio
educador social

. Define razonablemente el contexto de aplicacion del TFG
CE6: Analizar y evaluar el

medio social y educativo . . .
y Integra de forma coherente la informacion recogida
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CE7: Conocer las diferentes
politicas sociales,
educativas y culturales

Referencia con propiedad la normativa vigente en el contexto general del TFG

Identifica los distintos niveles e instrumentos operativos en las politicas
sociales, educativas y culturales

El TFG responde coherentemente a una politica especifica

CE8: Saber formalizar los
documentos basicos que
regulan la accidn
socioeducativa

Cumple con los requisitos formales, de estructura y contenido de los diversos
tipos de documento que emplea

Utiliza los distintos géneros de documentos profesionales de forma adecuaday
oportuna

CE12: Comprender y saber
utilizar los referentes
conceptualesy
contextuales de la
educacion social

Documenta adecuadamente el TFG

Utiliza con propiedad y pone en relacién los conceptos propios de la Educacién
Social

CE13: Conocer la
trayectoria de la Educacion
Social y la configuraciéon de
su campo e identidad
profesional

Inscribe el tema objeto de estudio en sus antecedentes histéricos y
contextuales

Distingue la especificidad de la intervencién del educador social de la de otros
perfiles profesionales

CE16: Diseiiar y desarrollar
procesos de evaluacién de
programas y estrategias de
intervencion
socioeducativa en diversos
contextos

Utiliza correctamente técnicas de evaluacién

Realiza la evaluacién de un proyecto teniendo en cuenta su disefio y ejecucion

Disefia y establece relaciones entre los distintos apartados de un proyecto
como respuesta a las necesidades detectadas

CE19: Elaborar e
interpretar informes
técnicos sobre acciones,
procesos y resultados
socioeducativos

Emplea en el TFG informes técnicos, interpreta los datos y argumenta su validez

Usa de forma adecuada técnicas para elaborar informes

Describe de forma concisa los apartados de un informe, estableciendo
conexiones entre los mismos

CE20: Realizar estudios
prospectivos sobre
caracteristicas,
necesidades y demandas
socioeducativa

Detecta necesidades susceptibles de intervencion socioeducativa a través del
andlisis de la realidad

Documenta adecuadamente situaciones concretas de necesidades
socioeducativas y las relaciona con posibilidades reales de intervencién




FACULTAD
PADRE 0SS0

CAXY
o\
Ca—
—
-—
aaa e aas

FACULTAD PADRE 0SSO

EVALUACION DEL TRIBUNAL (ANEXO II)

EVALUACION DEL TRIBUNAL, SEGUN CRITERIOS DE MEMORIA DE VERIFICACION

COMPETENCIAS INDICADORES
1. OBIETIVOS. Expuso de manera clara, concisa y univoca los objetivos
CG:2,3y10 propuestos, ordenados segun niveles de concrecién y secuenciacién. La
expresion permitié comprobar su grado de factibilidad y pertinencia.
CG:1,3,4,8y 2. METODOLOGIA. Explicité de forma completa, razonada y coherente la
14 metodologia utilizada. Los procedimientos descritos son adecuados a los
CE: 4 objetivos marcados y las técnicas se ajustan al fin buscado.
CG:2,3y4 3. PLANIFICACION. El alcance de los objetivos del proyecto se ajusté al tiempo
CE: 4 programado y a los recursos previstos.
CG:1,2,3,10, 4. MARCO TEORICO. Identificd, clasificé y relacioné los conceptos, las
14y 19 proposiciones y los aspectos del tema relevantes contenidas en la
CE:5,6,7, 8,12 documentacion consultada. Incorporé informacién adicional tratada y
3 y 13 contrasta con diferentes aportaciones.
R 5. RESULTADOS. Expuso con correccion los resultados, presentandolos de forma
T—; CG:1y10 clara y concisa, y afiadid representaciones graficas que mejoran su lectura 'y
= CE:4y13 comprension.
'g ' 6. DISCUSION. Explicé e interpretd los resultados obtenidos, y propuso
GE, CG.' 14 relaciones con conocimientos previos y realidades andlogas en un contexto
S CE: 16,19y 20 mas amplio o diverso.
7. CONCLUSIONES. Presenté de modo sintético y ordené légicamente las
CG:1y2 aportaciones realizadas en el TFG. Puntualizé sobre elementos no tratados y
CE:19 destacé posibles extensiones del trabajo realizado.
CG:3y19 8. BIBLIOGRAFIA. Proporciond, seglin la norma establecida, las referencias
CE:4y5 bibliograficas completas de todas las fuentes citadas.
9. REDACCION. Redacté con claridad y en un estilo pertinente al caracter del
CG: 10 documento. Respetd la estructura sintdctica y gramatical, sin cometer faltas
CE:8y19 de ortografia, y utilizé adecuadamente los signos de puntuacién.
10. FORMATO. Empleé el formato recomendado, incluyendo un indice paginado,
ES: numerando las paginas de todo el documento, titulando las tablas y figuras, y

organizando convenientemente la informacion.

10
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Exposicion y defensa oral (30%)

EE; y4 Justificé adecuadamente los motivos de la eleccidon del tema.
CG:1 Explicé y fundamenté las principales aportaciones que se derivan del trabajo
CE: 16y 19 realizado.
CG:1y3
CE:5,6,7,12y Utilizé referentes conceptuales y contextuales propios del campo de estudio.
13
CG:2y10 Expuso ordenadamente y con claridad el trabajo.
CE:6y19
CG: 10 Hizo un uso correcto de la comunicacion no verbal y paraverbal.
CG:2y19 Elabord para la exposicidon un material grafico de calidad.
CG:1y10 Presenté con eficacia y coherencia cada uno de los apartados, ajustandose al
CE: 19y 20 tiempo disponible.
Organizd y estructurd las respuestas a las preguntas planteadas por el
CG: 1 tribunal.
Respondié satisfactoriamente a las cuestiones planteadas por el tribunal, con
CG: 1 argumentos soélidos y concluyentes.
CE: 20 10. Aportd sugerencias de posible continuidad y ampliacién del trabajo realizado.

11
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FORMALIZACION DE LA PROPUESTA TFG

INFORME 1: DISCUSION DE LA PROPUESTA

CONCRETAR EL TEMA Y DISENAR UN PLAN DE TRABAJO

TEMA
¢QUE SE VA A ESTUDIAR?

OBIJETIVO/S

¢PARA QUE SE QUIERE
ESTUDIAR EL TEMA?

JUSTIFICACION

¢POR QUE SE QUIERE ESTUDIAR
EL TEMA?

MODALIDAD TFG Y RAZONES

¢EN QUE MODALIDAD O
MODALIDADES SE INSCRIBE EL
TFG?

PROCEDIMIENTO DE
DESARROLLO

¢COMO SE VA A ESTUDIAR EL
TEMA?

TITULO PROVISIONAL

¢QUE TITULO Y/O SUBTITULO
SINTETIZA EL TFG?

Fecha: Firma del alumno/a:

12
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REGISTRO CONTROL DE TUTORIA TFG
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TUTOR/A:

ALUMNO/A:

FECHA DE TUTORIA:

HORA DE INICIO:

HORA DE FINALIZACION:

FECHA DE ENVIO INFORME:

ACUERDOS:

FIRMA DEL TUTOR/A:

FIRMA DEL ALUMNO/A:

13
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1. ¢QUE ES UN TFG?

El TFG supone la realizacion por parte del estudiante de un proyecto, memoria o
estudio en el que demuestre de forma integrada que ha adquirido las competencias
propias de la Titulacién. Se trata de un trabajo académico original e inédito, que el
estudiante realizard individualmente en la fase final del plan de estudios y con el que el
estudiante ha de poner de manifiesto que es capaz de aplicar de forma integrada los

conocimientos, las habilidades y las aptitudes adquiridas durante la carrera.

2. CARACTERISTICAS
El TFG debe ser un trabajo:

* Generalista, elaborado de forma extendida.

¢ Basado en la investigacién/indagacion de una problematica social.
¢ Disciplinario e interdisciplinario.

* Respaldado por la bibliografia y con el rigor suficiente.

¢ Fundamentado tedricamente y contextualizado.

e Argumentado y razonado de manera critica y analitica.

¢ Claro y conciso.

¢ Con una metodologia definida y justificada.

¢ Que incluya reflexiones y conclusiones.

¢ Que comunique contenidos de forma apropiada y eficaz.

3. TIPOS O MODALIDADES

El TFG puede responder a tres modalidades diferentes:

1) Estudio de fundamentacion: ensayo monografico cuya finalidad principal es
examinar la bibliografia publicada acerca de un tema y llevar a cabo un analisis
tedrico, critico o comparativo como base para una exposicion y/o argumentacién

en profundidad desde una perspectiva socioeducativa. Se puede reconocer

15
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como un estudio en si mismo, en el cual el revisor tiene un interrogante, recoge
informacién, los analiza y extrae conclusiones. El objetivo fundamental es
intentar identificar qué se conoce de un tema, qué se ha investigado y qué

aspectos permanecen desconocidos.
El trabajo de revision tiene las siguientes particularidades:

¢ El procedimiento metodoldgico estard integrado basicamente por la estrategia
de busqueda bibliografica y los recursos documentales empleados, los criterios
de seleccidon de documentos, asi como el analisis de la variabilidad, fiabilidad y

validez de las fuentes de informacion.

¢ El apartado de resultados y discusién, del mismo modo que ocurre en los
estudios originales de caracter cualitativo, se redactan de forma conjunta y

constituyen el grueso fundamental del trabajo.

¢ El trabajo de revisién tendria un ultimo apartado en el que se apuntan las

principales conclusiones extraidas del analisis bibliografico.

- Etapas de elaboracion de una revisidn bibliografica:

12) Definir los objetivos de la revision.
29) Realizar la busqueda bibliografica de forma sistematica y programada:
e Especificacion de los criterios de seleccion de documentos.
e Consulta de bases de datos y otras fuentes documentales.
e Establecimiento de la estrategia de busqueda y lectura.
39) Tratamiento de la informacién: organizacién, andlisis y sintesis de los

contenidos.

2) Propuesta de intervencion: plan destinado a plantear aportaciones sobre
nuevos procedimientos o procedimientos habituales, a partir de una deteccion
de necesidades. Conlleva un disefo practico y original en alguno de los dmbitos

profesionales para los que cualifica el grado. Puede constituirse como parte de

16



FACULTAD PADRE 0SSO o

FACULTAD
PADRE 0SS0

un plan o programa, o bien contener un proyecto de accién e intervencion
completa, contextualizada, realista, innovadora, aplicable y tedricamente
fundamentada. Cualquier TFG que responda a esta modalidad debe mostrar la

evidencia probada de esta intervencion.

El proyecto de intervencidn tiene las siguientes particularidades:

e Debe contener los objetivos generales y especificos determinados a alcanzar con
la potencial ejecucidon del proyecto de intervencién, aparte de los objetivos
propios del TFG.

e Se presenta el tema seleccionado y su relacién con el ambito de la Educacién
Social.

e Las conclusiones deben ofrecer una reflexidon acerca de la viabilidad de la
intervencién, asi como una exposicion de las fortalezas y debilidades que se
prevén.

e El propio proyecto de intervencidn se propone en el corpus del documento y
debe incorporar los siguientes contenidos:

El analisis de la realidad social o contextualizacion.

La deteccion de necesidades que justifique la pertinencia del proyecto de

intervencion.

- La fundamentacién tedrica que sustente el modelo propuesto.

- El marco social o institucional de la intervencion.

- Delimitacién de los destinatarios; y enumeracién vy justificacién de los
criterios selectivos de la poblacion destinaria.

- Metodologia de Ila intervencién sustentada en los principios

metodoldgicos propios de la intervencién socioeducativa. Si se sigue una

metodologia didactica, el corpus debe contener las actividades o

acciones a desarrollar de acuerdo con una relacién légica entre si, e

incorporar sus propios objetivos, contenidos, estructura y desarrollo.

- Planteamiento organizativo y cronograma.
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- Presupuesto estimado y fuentes de financiacién.
- Disefio de evaluacion de la propuesta de intervencidn segun los objetivos

marcados.

- Etapas de elaboracion propias de una propuesta de intervencion:

19) Diagndstico de necesidades.
29) Disefio y planificacion.
39) Evaluacién.

3) Estudio exploratorio: se trata de una indagacion en profundidad que sigue el
método cientifico, de caracter descriptivo, explicativo o interpretativo, que

conlleva un disefio metodolégico y un trabajo de campo.

- Etapas de elaboracion de un estudio de investigacion exploratoria:

19) Planteamiento y elaboracién de una problematica.
29) Definicidn del objeto de estudio o problema de investigacion.
39) Fundamentacion tedrica y contextual.

42) Procedimiento metodoldgico: debe contener la/s hipoétesis, el disefio de la
poblacién y la muestra, si se sigue un enfoque cuantitativo, o de los casos o
corpus, si se sigue un enfoque cualitativo; asi como las técnicas de

investigacion y los instrumentos de recogida de datos.
59) Trabajo de campo.
62) Anadlisis de datos.

4. ANTES DE ELEGIR LA MODALIDAD

Debemos acotar bien el tema del TFG y, en caso de duda en cuanto al tipo de TFG,
consultar con el tutor u otros expertos a partir del esbozo de una primera idea,
preocupacion o inquietud en una tutoria preliminar. Previamente, cabe plantearse las

siguientes cuestiones:
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e Los contenidos concretos sobre los que se quiere trabajar.

e La motivacion para trabajar dicha problemdtica y los conocimientos o
experiencia que se posee al respecto.

e Lafinalidad que se busca o los beneficios que puede reportar el estudio.

e Los medios, procedimientos y recursos con los que se va a contar para desarrollar
el trabajo.

e La planificacién temporal y las fases o etapas del trabajo.

e El alcance geografico o ubicacién del trabajo o sus actividades.

Discutida con el tutor la FORMALIZACION DE LA PROPUESTA TFG en la primera tutoria,
si el alumno concluye no encontrarse en condiciones de proseguir con el Trabajo, debera

replantearse de nuevo el tema y volver a discutirlo en la siguiente tutoria.

5. LA ELECCION

Para cualquiera de las modalidades, se debe partir de un estado de la cuestidn,
es decir, informarse de qué es lo que se sabe acerca del problema y qué resta por

conocer; para conseguirlo el alumno debe documentarse.

Si hay generado un debate en la comunidad cientifica, seria pertinente un
estudio de fundamentacién, de manera que su revision bibliografica permita buscar los
puntos de encuentro sobre el tema, despejar las controversias y hacer acopio de los

conocimientos mas relevantes adaptdndolos al enfoque socioeducativo.

Por el contrario, si el tema no esta suficientemente estudiado, una revisidon no tiene

sentido, sin embargo, podria ser:

a) Una propuesta de intervencion, que vendria justificada por la constatacion de

una carencia o necesidad.
b) Un estudio exploratorio que posibilite averiguar algo nuevo.
A modo de ejemplo:

No se puede hacer la revision de un estudio de fundamentacion sobre un problema del

gue no hay bibliografia suficiente.
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Si se puede hacer una revision de algo que genera debate o necesita ser actualizado.

No se puede hacer una intervencién si no se dispone de muestra y/o de instrumentos

de medida y/o no hay tiempo suficiente para intervenir.

No se puede hacer una propuesta de una practica de intervencidon que ya existe o se

estd desarrollando.

Si se puede hacer una propuesta cuando se conoce o tiene interés una necesidad de

intervencion, pero se plantea una intervencion con nuevos métodos u original.

No se puede hacer un estudio exploratorio si no podemos contar con una muestra, un

corpus o un numero de casos, o si el tema ya estd muy investigado.

6. FASES DE ELABORACION DEL TFG

En el proceso de elaboracién del TFG, con una duracién aproximada de 12 a 14 semanas,

se pueden distinguir tres fases:

FASE 1. CONCRECION DEL TEMA Y PLANIFICACION

En esta fase, el estudiante persigue dos objetivos: concretar definitivamente el

tema y disefiar un plan de trabajo. Al finalizar esta fase, el alumno completa, desarrolla

y concluye el Informe 1. En él, como registro de las acciones y tareas realizadas y de los

resultados obtenidos en esta fase, han de estar presentes los siguientes elementos:

INFORME 1

Objetivo 1: CONCRETAR EL TEMA

Objetivo 2: DISENAR UN PLAN DE TRABAJO

v' Expone preguntas y objetivos

<

Relaciona preguntas y objetivos

v" Plantea orientacién y desarrollo del
trabajo

v Elabora un esquema operativo
v ldentifica descriptores clave

v" Enuncia historial de busqueda y
resultados

v" Selecciona referencias documentales

v’ Justifica la importancia del tema

v
v
v

Reconoce elementos tedricos
Define el contexto de aplicacion

Establece relaciones entre temay
contexto de aplicacidn

Ordena y estructura el trabajo

Hace una prevision de los recursos del
trabajo

Justifica la ordenacion de las fases del
trabajo

Elabora un cronograma
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El tiempo estimado para esta fase es de cuatro semanas y se recomienda

trabajarla con el tutor en una o dos sesiones.
FASE 2. ELABORACION DE LA MEMORIA FINAL

El resultado de esta fase es la Memoria, con los siguientes elementos:

MEMORIA ESCRITA del TFG

Objetivo: ELABORAR LA MEMORIA

19. Selecciona la informacidn relevante para

- 82. Recoge los datos necesarios de forma
sus objetivos &
] » coherente y ordenada
22, Integra la informacién en un marco

99, Analiza los datos

coherente
o
32, Vincula la teoria con el trabajo a abordar 10°.  Interpreta los datos
0 .
49, Elabora hipédtesis de trabajo 119. Extrae conclusiones
129, Presenta sugerencias para la

59, Establece metodologia a seguir i o
continuacidn.

132.  Fija el titulo del TFG dentro de la
tematica seleccionada

62. Razona las técnicas a utilizar

79. Elabora un instrumento de recogida de
datos

El tiempo estimado para esta fase es de seis a ocho semanas y se recomienda
trabajarla con el tutor en dos o tres sesiones. Al finalizar la fase, el estudiante ha
concluido la redaccion de la Memoria final escrita del TFG; en caso de cumplir los
requisitos reglamentarios, puede presentarla a las convocatorias oficiales de examen en
los plazos establecidos al efecto (ver anuncio “Trabajo Fin de Grado. Convocatorias y
tribunales”, publicado en el tablén de la titulacion y en la pagina web). Una vez
presentado el TFG, el tutor emitira el preceptivo Informe final destinado al tribunal de
evaluacidn, en el que valora la adquisicién de competencias por parte del estudiante a

lo largo de las fases 1y 2 (ANEXO |l de la guia docente de TFG).
FASE 3. EXPOSICION Y DEFENSA

El estudiante prepara con antelacién la exposicidn oral y la defensa del contenido
del TFG, con los soportes materiales que precise y con las orientaciones y
recomendaciones proporcionadas en la segunda tutoria grupal. Se recomienda

ultimarlas durante la semana previa a la defensa.
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La defensa del TFG —pautada en el Procedimiento de la Facultad Padre Oss6-
consiste en un examen presencial publico, en el que el estudiante expone de forma oral,
ante los miembros del tribunal de evaluacién y ante el publico, un resumen sustantivo
del contenido de su trabajo. Debe indicar y justificar los motivos que le han llevado a
realizarlo, y explicar sucintamente la metodologia seguida, el estudio realizado y, muy

especialmente, los resultados y las conclusiones.

La exposicién oral no es una repeticién sin mas del contenido ya expuesto por
escrito en la Memoria del TFG, ya conocido por el tribunal. Ademas de un acto de
protocolo académico, la defensa constituye un examen tanto del TFG como de la

competencia de su autor.

La exposicion del estudiante debe oscilar entre los diez y quince minutos como
maximo. Concluida su exposicion, los miembros del tribunal pasan a hacer los
comentarios y preguntas pertinentes, a las cuales el estudiante debe dar respuesta lo
mas cumplidamente posible, segun el procedimiento que sefiale el presidente. La

defensa no tiene que sobrepasar los quince minutos.

7. ESTRUCTURA Y FORMATO DEL TFG

Las caracteristicas de la Memoria final en cuanto a extensién, formato y

estructura son las siguientes:

EXTENSION. La Memoria final del TFG tiene una extension maxima de 40 excluidos
los anexos, que se deben paginar de forma independiente. El apartado con los anexos
en ningun caso debe exceder las 15 paginas.

FormATO. El texto debe ir escrito en Arial 12, con un interlineado de 1,5 lineas,
espaciado anterior y posterior de 6 puntos y margenes de 2,5 cm. Las tablas y los graficos

se presentan en Arial 10.
ESTRUCTURA. La Memoria debe presentar los siguientes apartados:

1. Portada. Se debe utilizar la plantilla que se facilite al efecto, con la siguiente

informacion:
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- Titulo. El titulo concreta el tema y ha de ser comprensible, claro y representativo
del trabajo que presenta.

- Nombre y apellidos del autor;

- Nombre y apellidos del tutor o tutores;

- Nombre del centro y universidad;

- Afoy mes de la convocatoria; y

- Logotipo del centro y de la universidad.

2. Declaracion de autoria y originalidad del TFG.

3. Titulo, resumen y palabras clave en espafiol y en inglés.

4. [ndice, con los capitulos de la Memoria y la indicacién de las paginas.

5. Introduccién o presentacidn. Planteard sumariamente el tema tratado,

especificando:

- Los objetivos del TFG, concretando ambito, alcance y limites.

- Estado de la cuestion, la situacion actual del tema.

- Pertinencia del tema y justificacidon de los motivos de su eleccién.

- Metodologia que se haya utilizado en la busqueda de fuentes y en la consecucién
de objetivos (cualitativa, cuantitativa, triangulacion), y eventuales problemas
gue hayan surgido.

- Enumeracidén y descripcion general de los capitulos, junto con la justificacion de

la estructura presentada.

6. Corpus del documento, organizado en capitulos, apartados de capitulo, etc., en

funcién de la estructura a que da lugar la tematica tratada y dando cabida a los
resultados del andlisis y a la discusién o comparacidon con otros estudios
precedentes. Cada uno de ellos se inicia con un titulo claro y representativo del

contenido.

7. Conclusiones. Se retoman los objetivos planteados al principio del Trabajo y

recogen los aspectos mas relevantes obtenidos a lo largo de la Memoria del TFG,
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junto con una valoracién de los logros alcanzados y, si es posible, las
aportaciones del trabajo al conocimiento actual. Se han de incluir posibles lineas
de indagacion futuras sobre el tema o las posibles aplicaciones en el ambito

profesional.

8. Referencias bibliograficas. Recoge el listado de todo el material consultado y

citado a lo largo del TFG, incluyendo libros, revistas, articulos, actas de

congresos, etc. Para su confeccidn, se utilizara la norma APA (72 edicién).

8. BUSQUEDA BIBLIOGRAFICA

Para buscar los documentos que conformaran la bibliografia, el alumno puede
aprovechar los recursos que le ofrecen los catdlogos de bibliotecas universitarias y no
universitarias, los buscadores académicos, las bases de datos estadisticos, de revistas
especializadas (como SCOPUS y la Web of Science a través de la pagina de FECYT),
juridicas y de boletines oficiales, de tesis doctorales, ademas de los fondos de otras
fuentes institucionales que habiliten recursos de busqueda avanzada para la localizacién

de documentos de especial relevancia para el Trabajo.

La compilacion no debe obviar las obras de referencia sobre el tema estudiado,
priorizando siempre la obra original para evitar la cita de un autor a través de otro autor.
Para optimizar la indagacién en las fuentes documentales, cabe utilizar mas de un

idioma y conocer el conjunto de términos o descriptores adecuados a cada busqueda.

9. LA REDACCION

La redaccién de la memoria debe cefiirse a los usos normativos del espafiol
escrito sin caer en estructuras repetitivas o sin un orden claro, en errores ortograficos,
gramaticales o, mas concretamente, de puntuacidn. El texto resultante debe atenerse a
un registro formal y a un estilo impersonal, evitando construcciones idiomaticas
inapropiadas en lengua espafiola y procurando la riqueza de vocabulario. Se recomienda
ir sucesivamente revisando el texto e ir consultando oportunamente los diccionarios y

demas recursos que la RAE pone a disposicidn de los usuarios en la red.
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Al redactar la memoria, el alumno debe prestar especial atenciéon a los aspectos
formales cuando incorpore la informacién que ha extraido de las fuentes y prevenir el
parafraseo ilicito y el plagio de fragmentos de documentos de otros autores (sobre la

penalizacion del plagio, consultese la guia docente).

10. CITAS Y REFERENCIAS

La incorporacién de citas debe ser pertinente a las labores de argumentacién,
para reforzar ideas, contrastar resultados. Van encerradas entre comillas y con la
referencia de la autoria completa (apellido del autor, afio publicacién y paginas). Cabe
no abusar de las citas literales o textuales, especialmente si son extensas (mas de 40
palabras), en cuyo caso se debe hacer uso de la sangria y el texto debe ir escrito en Arial
11 con un interlineado sencillo. Si se utilizan notas a pie de pagina, el texto tiene que
escribirse en Arial 10 con un interlineado sencillo, y si en las notas se insertan citas, estas

no deben superar las 40 palabras y deben llevar su referencia completa.

En cuanto a las referencias de documentos legislativos espafioles y europeos,
dado que la normativa de la APA las elabora siguiendo el estilo del sistema legislativo de
Estados Unidos, se hard una adaptacidn a las pautas de obras legales vigentes en nuestro
pais: Tipo de normativa Nimero/Afio, de "fecha de aprobacion", titulo de la normativa.
Boletin Oficial del Estado, Numero en cursiva, de "fecha de publicacién". Permalink ELI.

Por ejemplo:

Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa.
Boletin Oficial del Estado, 295, de 10 de diciembre de 2013, pp. 97858 a 97921.
http://www.boe.es/boe/dias/2013/12/10/pdfs/BOE-A-2013-12886.pdf.

Para la legislacidn europea se sigue el modelo: Tipo de normativa Numero/Afio
(desde 2015 Afio/Numero), de "fecha de aprobacién”, titulo de la normativa. Diario
Oficial de la Unidén Europea, Numero en cursiva, de "fecha de publicacién". Permalink

ELI. Por ejemplo:

Reglamento (CE) 2073/2005 de la Comision, de 15 de noviembre de 2005,

relativo a los criterios microbioldgicos aplicables a los productos alimenticios. Diario
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Oficial de la Uniéon Europea, L338, de 22 de diciembre de 2005.
http://data.europa.eu/eli/reg/2005/2073/0j

Respecto a otras particularidades sobre el formato de la bibliografia y las
referencias, debe consultarse la normativa APA de la 72 edicién. Se recomienda al

alumno los siguientes enlaces:

https://normas-apa.org/

https://bibliotecafacultadpadreosso.es/index.php/recursos/apoyo-

investigacion/15-como-citar/36-apa

https://buo.uniovi.es/ayudas/necesitasayuda/ayudabases/-

/asset publisher/e3B0O/content/las-citas-bibliograficas:-guia-

basica;jsessionid=8AF6ED465CB16E6859EB6F60E81EB21F?redirect=%2Fayudas%2Fnec

esitasayuda%2Fayudabases

11. RECOMENDACIONES
Se aconseja seguir una agenda o elaborar un cronograma para organizar las
tareas a realizar en el Trabajo, registrar notas de las decisiones, los obstaculos y

replanteamientos que se vayan afrontando; y hacer copias de seguridad de los archivos.
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DECLARACION DE AUTORIA Y ORIGINALIDAD DEL TRABAJO FIN DE
GRADO 4

D/Da. , con
DNI, n° , estudiante del Grado en Maestro en Educaciéon Primaria de la
Facultad Padre Osso (Centro Adscrito a la Universidad de Oviedo) del curso 202_-
202_, como autor/a del TFG titulado:

DECLARO QUE: El trabajo que presento para su exposicion y defensa es original
y no he utilizado fuentes de informacion, sin mencionar de forma clara y estricta su
origen, tanto en el cuerpo del texto como en la bibliografia. Asimismo, soy
plenamente consciente de que el hecho de no respetar estos términos es objeto de
sanciones universitarias y/o de otro orden.

En Oviedo, a de de 202_

Firmado: ........cccoiiiiiiii..

4 Acuerdo de 5 de marzo de 2020, del Consejo de Gobierno de la Universidad de Oviedo, por el que se aprueba
el Reglamento sobre la asignatura Trabajo Fin de Grado en la Universidad de Oviedo, art. 8.3: “La memoria
del TFG presentado debera incluir, de forma obligatoria, una declaracién del estudiante que asegure la
originalidad de la obra y que se han citado debidamente las fuentes utilizadas. El tribunal que evalla el trabajo
podra utilizar herramientas informaticas para detectar coincidencias”.
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