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1. OBJETO.

Definir el control de la documentacion requerida por el Sistema de Garantia Interna de Calidad
(SGIC) de la Facultad Padre Oss6 (FPO), en cuanto a su identificacion, aprobacion, revision,
actualizacion y vigencia de la version.

2. ALCANCE.

Todos los documentos del SGIC, es decir, los procedimientos y formatos de registro asociados,
asi como los marcos de referencia.

3. DOCUMENTACION DE REFERENCIA.

e Documentacion del programa AUDIT de la ANECA, para el disefio, implantacion y
certificacion de Sistemas de Garantia de Calidad de la formacidn universitaria.

e Documentacién del programa VERIFICA de la ANECA, para la verificacion de titulos
universitarios oficiales.

o Norma UNE-EN ISO 9001, que establece los requisitos de un Sistema de Gestion de
Calidad.

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABILIDADES.

En el desarrollo de cualquier actividad en el marco de alguno de los procedimientos
contemplados en el SGIC, cualquier miembro perteneciente a los grupos de interés, ya sea con cierta
responsabilidad o como usuario/beneficiario del mismo, puede proponer la creacién de nuevos
documentos o la modificacion de los ya existentes.

El Decano de la Facultad es el responsable de la aprobacion de los cambios en los documentos del
SGIC. La Presidenta de la Comision de Calidad informard periédicamente de los cambios en la
documentacion del SGIC mas relevante al Equipo Decanal de la FPO.

El Responsable de Informéatica actualiza la documentacién del SGIC, identificando e
implementando los cambios, controlando la version vigente y custodiando la obsoleta. Asimismo
actualiza la aplicacion informatica que da soporte al SGIC y notifica los cambios a la Comision de
Calidad.

En el codigo de los documentos transversales a toda la Facultad se utiliza el término ‘PO’, por
ejemplo, ‘PD-SGIC-PO-1.0.1. Procedimiento para el establecimiento de la politica y objetivos de
calidad’.
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5. RECOGIDA DE INFORMACION, ANALISIS DE RESULTADOS, REVISION Y
MEJORA.

El procedimiento PD-SGIC-PO-1.7.1 esta relacionado con el resto de procedimientos del SGIC,
dado que se aplica a la hora de controlar toda la documentacion.

Los sistemas de recogida de informacion vinculados a este procedimiento son los formatos de

registro:

= R-SGIC-PO-69, listado de documentos, donde se reflejan todos y cada uno de los
documentos que constituyen el SGIC.

= R-SGIC-PO-70, nomenclatura de los 6rganos competentes, que vinculan las notaciones
genéricas de los 6rganos con responsabilidad en las actividades de los procedimientos del
SGIC, con los érganos competentes en el momento presente.

Otros formatos de registro asociados a este procedimiento:
= R-SGIC-PO-03, Acta de reunion.
= R-SGIC-PO-04, Plan de comunicacion.

El andlisis, revision y mejora de este procedimiento se refiere basicamente a la valoracion sobre
la adecuacion, revisién y mejora del propio procedimiento, es decir, de la secuencia de actividades, de
las responsabilidades y de los formatos de registro mencionados.

6. DIFUSION DE LA INFORMACION.

La difusion de la informacion relativa a este procedimiento, con el objeto de rendir cuentas a los
grupos de interés, corresponde a la difusién del propio SGIC.

Se realizara aplicando el procedimiento PD-SGIC-PO-1.6.1, de publicacion de informacién sobre
los titulos de la FPO.

7. FLUJOGRAMA

Ver diagrama en la pagina siguiente.

8. HISTORICO DE REVISIONES.

FECHA SUMARIO
15/05/2013 Version 00. Adaptacion del SGIC de la UO a la FPO.
29/05/2015 Version 01. Modificacion del logotipo de la FPO.
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Leyenda:

RI: Responsable de Informatica CC: Comisién de Calidad de Centro
Gl: Grupos de Interés



