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1. OBJETO.

Definir y revisar el perfil de ingreso y el procedimiento de seleccion, admision y matriculacion
para dotar a la Facultad Padre Ossd (FPO) de procedimientos que permitan comprobar que las
acciones que emprende tienen como finalidad fundamental favorecer el aprendizaje del estudiante.

2. ALCANCE.

Todas las actividades de definicion de perfiles de ingreso, criterios de admisién y matriculacion
de la FPO.

3. DOCUMENTACION DE REFERENCIA.
o Estatutos de la Universidad de Oviedo (UO).
¢ Normas de Régimen Interno de la FPO.
e Politica de Admision de la UO.
e Memorias de Verificacion.
e Procedimiento General de Preinscripcion y Admision de Estudiantes de la UO.

e Procedimiento General de Matricula de la UO.

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABILIDADES.

El Consejo de Gobierno de la Universidad (CGUO) designa, conforme a lo establecido en su
reglamento de régimen interno para la adopcion de acuerdos, los érganos responsables del SGIC.
Dicha responsabilidad recae fundamentalmente en la Comision de Garantia de Calidad de la
Universidad (CGCU), las Comisiones de Calidad de los Centros de la UO (CC). Asimismo, el CGUO
aprueba las acciones de mejora contempladas en el Informe de Seguimiento Global de la Universidad.

El Equipo Directivo de la FPO:
¢ Analiza los contenidos de los programas formativos.
o Define los perfiles de ingreso y los criterios de admision de los estudiantes.

e Recomienda la realizacion de acciones de orientaciébn a aquellos alumnos con
desviaciones en las vias de acceso recomendadas.

e Revisa con la Comision de Calidad los perfiles de ingreso y los criterios de admision.

El Vicerrectorado con competencias en Ordenacion Académica:
¢ Analiza los contenidos de los programas formativos.

e Decide la suspension de la docencia en el caso de que no se cumplan las condiciones
minimas para poder impartir las asignaturas segun lo establecido en el Procedimiento PD-

SGIC-PO-1.1.1.2.
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El Vicerrectorado con competencias en materia de Estudiantes:

o Elabora, aprueba y comunica el procedimiento de seleccidn, admision y matriculacién
teniendo en cuenta el Procedimiento General de Preinscripcién y Admision de
Estudiantes y el Procedimiento General de Matricula.

o Difunde el modo de seleccion, admisién y matriculacion a todos los interesados en el
proceso de matricula

e Comunica la relacion de estudiantes que han superado las pruebas de acceso que pudieran
estar establecidas.

El Personal de Administracion y Servicios, como funciones propias:

e Realiza los tramites necesarios para la preinscripcion de los estudiantes, en aquellos casos
en los que sea de aplicacion.

e Publica las listas de admitidos y/o notifica la admisién de los estudiantes.
La Comision de Calidad:

e Reuvisa los perfiles de ingreso y los criterios de admision.
La Junta de Gobierno de la FPO:

e Aprueba los perfiles de ingreso y los criterios de admision teniendo en cuenta las
revisiones realizadas por la Comision de Calidad.

Como término general, es funcién de la Universidad de Oviedo y de la FPO la publicacién y
difusion del perfil de ingreso y criterios de admision de los estudiantes en las titulaciones que se
imparten.

La participacion de los grupos de interés en la definicion y revision de los perfiles y criterios de
admision de estudiantes estd garantizada a través de su representacion en los 6rganos implicados
(véase el epigrafe Grupos de Interés del Manual del SGIC) y de la posibilidad por parte de cualquier
individuo de comunicacién de incidencias o formulacion de reclamaciones y sugerencias mediante el
procedimiento PD-SGIC-PO-1.2.6.

5. RECOGIDA DE INFORMACION, ANALISIS DE RESULTADOS, REVISION Y
MEJORA.

Los sistemas de recogida de informacion vinculados a este procedimiento son los formatos de
registro:

e R-SGIC-PO-13, modelo de revision y actualizacion del perfil de ingreso.
e R-SGIC-PO-14, lista de admitidos.
¢ R-SGIC-PO-15, informacion estudiantes de nuevo ingreso.

e Incidencias en el desarrollo de este procedimiento, gestionadas de acuerdo al
procedimiento PD-SGIC-PO-1.2.6.

Otros formatos de registro asociados al procedimiento son:
e R-SGIC-PO-03, acta de reunién.
e R-SGIC-PO-08, guia docente (perfil de ingreso).
e R-SGIC-PO-104, Solicitud de admision en el Centro.
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o Admision y Matricula (aplicaciéon informatica SIES, Sistema Integrado de Educacién
Superior de la UO).

La aplicacion informética SIES, de la Universidad de Oviedo, permite la generacion de
informes sobre los resultados de las actividades de matriculacion.

El andlisis de resultados, revision y mejora se realiza aplicando el procedimiento PD-SGIC-PO-

1.5.1.

6. DIFUSION DE LA INFORMACION.

La difusiéon de informacion relativa a este procedimiento, con el objeto de rendir cuentas a los
grupos de interés, se refiere basicamente a perfiles de ingreso y criterios de admision, matriculacién y
relacion de admitidos en las titulaciones oficiales.

El perfil de ingreso se publica en la pagina web, en las memorias de verificacion y en las guias

docentes.

Se realizara aplicando el procedimiento PD-SGIC-PO-1.6.1, de publicacién de informacién sobre
los titulos de la UO.

7. FLUJOGRAMA.
Ver diagramas en las paginas siguientes.

8. HISTORICO DE REVISIONES.

FECHA SUMARIO
06/02/2013 Version 00. Adaptacion del SGIC de la UO a la FPO.
29/05/2015 Version 01. Modificacion del logotipo de la FPO.
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Entradas

Memorias
de verificacién
Grados y
Méaster

INICIO

REGISTROS / PDs relacionados ‘

COMENTARIOS /
OBSERVACIONES

v

v

Analizar contenidos de
los programas
formativos

Analizar el sistema
universitario / social /
profesional

EDC ‘

‘ Universidad
GPA

VOA

¢ MEC

Definicién del perfil de
ingreso de los
estudiantes y de los
criterios d(? admision

Revision Perfil de
Ingreso
R-SGIC-PO-13

Acta de reunion
R-SGIC-PO-03

Publicacion y difusién
del perfil de ingreso y
criterios de admision

Guia docente
(perfil de ingreso)
R-SGIC-PO-08

Universidad

Preinscripcion y
Admisién de
Estudiantes

PG-PAD-SGP-004

A

Matricula
PG-MAT-SGP-006

Elaboracién del
procedimiento de

. seleccion, admision y
A matriculacion

Leyenda:

Se aprueba

Comunicacion del
modo de seleccion,
admision y
matriculacion

VEST
Centro

VOA: Vicerrectorado con competencias en Ordenaciéon Académica

VEST: Vicerrectorado con competencias en Estudiantes

GPA: Gobierno del Principado de Asturias
MEC: Ministerio de Educacion

Admisién y matricula |
(SIES)
Acta de reunion
”””” R-SGIC-PO-03

La oferta de plazas de
formacién sera aprobada por los
6rganos de gobierno que la
legislacién determine en cada

" caso, después de ser oidos los

Centros, (ref.. pag. 5 del PG-
PAD-SGP-004)

La Junta de Gobierno aprueba
el perfil de ingreso cuando
incluye:

e Una descripcion de las
caracteristicas ~ del  perfil
(funciones  orientadora y
compensadora)

Las competencias de ingreso

Procedimientos del Servicio
de Gestién de Procesos de la
Universidad de Oviedo:

e Procedimiento General de
Preinscripcion y Admision de
Estudiantes (PG-PAD-SGP-
004)

Procedimiento  General de
Matricula (PG-MAT-SGP-006)

La informacion sobre la
seleccion, admision y
matriculacion, asi como

modelos utilizados, se pueden
consultar en la pagina web del
Vicerrectorado con
competencias en materia de
Estudiantes de la Universidad
de Oviedo.

En el caso de ensefianzas
regladas, la Universidad, de
acuerdo con la Comunidad
Autébnoma, determinard  la

- capacidad de los Centros y el

ndmero de plazas para cada
una de las titulaciones que en
las mismas se impartan, para
cada curso académico.

EDC: Equipo Decanal de Centro

JG: Junta de Gobierno de Centro
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Entradas

Entrada:
Informe
Matricula

Entrada:
Lista de
Admitidos

Leyenda:
CC: Comisién de Calidad de Centro
VEST: Vicerrectorado con competencias en Estudiantes

VOA: Vicerrectorado con competencias en Ordenacion Académica

Realizacién de
Pruebas acceso

Estudiantes

las pruebas de
acceso

Preinscripcion de los
estudiantes
(sélo cuando sea
aplicable)

PAS

Publicar lista de
admitidos

PAS i

Recomendacion

REGISTROS / PDs relacionados ‘

COMENTARIOS
/ OBSERVACIONES

¢ Estudiantes

Admisién y matricula
(SIES)

Solicitud de admisién en el
Centro
R-SGIC-PO-104

Lista de Admitidos
R-SGIC-PO-14

@

‘académicos exigidos en
/ formativa elegida, asi como que la
' eleccion de las asignaturas, cursos o

acciones de
orientacion

EDC L

Presentar matricula

oficial

Estudiantes

Suspension de
docencia

Publicacién o
notificacion de
admision de
estudiantes

PAS v

Revision del perfil de
ingreso y criterios de
admision

EDC
CcC

FIN

--{ | mejora y seguimiento

Admisién y matricula
(SIES)

\/\

Informacion estudiantes
de nuevo ingreso
R-SGIC-PO-15

w

Suspensién docencia
asignaturas
PD-SGIC-PO-1.1.1.2

Medicion de
resultados, andlisis,

del SGIC
PD-SGIC-PO-1.5.1

El PAS y el Vicerrectorado con
competencias en materia de
Estudiantes comprueban que el
solicitante cumple con los requisitos
la oferta

materias realizada por el alumno fue la
correcta

Los Equipo Decanal del Centro
recomiendan la realizacion  de
acciones de orientaciéon a aquellos
alumnos con desviaciones en las vias
de acceso recomendadas.

En el caso de que no se cumplan las
condiciones minimas para poder
impartir la las asignaturas se

’ proceder4d a la suspension de la

docencia de las mismas.

El PAS recoge los datos del alumnado
de nuevo ingreso. Esta informacion
sobre las caracteristicas del alumnado
de nuevo ingreso es analizada por la
Comisién de Calidad del Centro y es
enviada al Equipo Decanal del Centro.

Se realiza el seguimiento, revision y
mejora del perfil de ingreso y las vias
de acceso con objeto de adaptarlas
afio a afio. Es realizado por la
Comision de Calidad en las reuniones
periddicas que mantiene. La
informacion necesaria es suministrada
por la Unidad Técnica de Calidad.

El perfil de ingreso es revisado por el
Equipo Decanal y la Comisién de
Calidad con el objetivo de subsanar
las posibles deficiencias encontradas.

EDC: Equipo Decanal de Centro
PAS: Personal de Administraciéon y Servicios




